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Informacja nr 2 Prorektora ds. Studenckich Politechniki Lodzkiej
z dnia 12 marca 2020 r.

w sprawie prowadzenia obstugi spraw studenckich w okresie zawieszenia zaje¢ w uczelni wywotanego
zagrozeniem wirusem SARS-CoV-2

W zwiazku z decyzja o zawieszeniu zaje¢ dydaktycznych w Politechnice kédzkiej i zgodnie z
zaleceniami Ministra Zdrowia i Gtéwnego Inspektora Sanitarnego zalecajgcych ograniczenie do
niezbednego minimum bezposrednich kontaktéw pomiedzy osobami wprowadzam z dniem 12 marca
2020 r. do odwotania ponizsze zmiany w obstudze spraw studenckich realizowanych przez Prorektora
ds. Studenckich, dziekanaty Wydziatéw i odpowiednie komérki organizacyjne Kolegiow i Centrum
Ksztatcenia Miedzynarodowego.

1. Biezace zadania dziekanatéw i odpowiednich komérek organizacyjnych Kolegiow i Centrum
Ksztatcenia Miedzynarodowego w zakresie obstugi spraw studenckich powinny by¢ realizowane
bez zaktécen, z zachowaniem obowigzujacych termindw i procedur. Nalezy jednoczesnie
ograniczy¢ do niezbednego minimum bezposrednie kontakty pracownikéw administracji ze
studentami. Ograniczenie to nie moze oznacza¢ jednak odmowy prowadzenia spraw,
przyjmowania dokumentow, uzyskiwania wgladu w dokumentacjg prowadzonych postepowan
administracyjnych lub udzielania informacji. Bezposredni kontakt nalezy zastapi¢ korespondencia
elektroniczna lub kontaktem telefonicznym poza uzasadnionymi przypadkami. Zobowigzuje
Prodziekanéw ds. Studenckich, Dyrektoréw Kolegiéw i Dyrektora Centrum Wspdtpracy
Miedzynarodowej do przygotowania i przekazania obstugiwanym grupom studentow petnej
informacji o mozliwosciach takich zdalnych kontaktow.

2. Rozliczenie postepdéw w nauce po semestrze zimowym biezacego roku akademickiego, procedury
rejestracyjne i obstuga innych spraw zwigzanych z przebiegiem studiéw prowadzone sg zgodnie z
obowigzujacym harmonogramem.

3. Terminy wyznaczone przed dniem 11 marca br. oraz inne wynikajgce z regulaminu studiow
terminy sktadania dokumentéw, w tym prac dyplomowych pozostajg bez zmian i sg obowiazujace
z wylaczeniem terminéw podpisywania uméw o warunkach odpfatnosci za ustugi edukacyjne,
odbycia szkolen BHP i szkolenia bibliotecznego, ktdre zostaja automatycznie przesuniete o okres
zawieszenia zajec tj. 33 dni.

4, Wyznaczone przed dniem 11 marca br. terminy egzamindw i zaliczen komisyjnych sg
obowiazujace. Nowe egzaminy i zaliczenia komisyjne moga by¢ wyznaczane na terminy po 14
kwietnia br.

5. Kierowanie przez studentéw podan do Prodziekana i dokumentéw z nimi zwigzanych odbywa si¢
wylacznie przez:

- przestanie czytelnych skandw lub zdjec oryginatéw podpisanych podan oraz skanéw lub zdjeé
wszystkich wymaganych dokumentéw (zaéwiadczen, oéwiadczen itp.) stanowigcych zatgczniki do
wiadomoéci e-mailowej wysytanej z indywidualnego konta w systemie poczty elektronicznej Pt i
kierowanej na adresy dziekanatow

lub

- przestanie za poérednictwem Poczty Polskiej przesytki zawierajacej oryginaty ww. dokumentéw,
kierowanej na adresy wiasciwych dziekanatow.

W przypadku postepowania administracyjnego w sprawie skreslenia z listy studentéw, dokumenty
sktadane sg wytacznie za posrednictwem Poczty Polskiej.

6. Nalezy ograniczy¢ do niezbednego minimum bezposrednie przyjecia studentéw przez
Prodziekandw, zastepujac je korespondencja elektroniczng lub kontaktem telefonicznym.
Prodziekani wyznacza godziny swoich dyzurdw telefonicznych w sprawach studenckich.

7. Przekazywanie studentom rozstrzygnie¢, decyzji, wezwan itp. Prodziekana
odbywa sie za poérednictwem poczty elektronicznej, a w postepowaniach l
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administracyjnych wytacznie poprzez przestanie za posrednictwem Poczty Polskiej przesytki
poleconej z potwierdzeniem odbioru.

8. Kierowanie przez studentéw do Prorektora ds. studenckich wnioskéw odbywa sig przez:

- przestanie czytelnych skanéw lub zdje¢ oryginatéw podpisanych wnioskéw oraz czytelnych skanéw
lub zdje¢ dokumentdw towarzyszacych (zaswiadczen, oswiadczen itp.) stanowigcych zatgczniki do
wiadomoéci e-mailowej wysytanej z indywidualnego konta w systemie poczty elektronicznej PL i
kierowanej na vrector.students@adm.p.lodz.pl

lub

- przestanie za po$rednictwem Poczty Polskiej przesytki zawierajacej oryginaty ww. dokumentow
kierowanej na adres:

Prorektor ds. Studenckich Pk, 90-924 £dodz, ul. Ks. 1. Skorupki 6/8.

W przypadku postepowania administracyjnego (np. w sprawie skrelenia z listy studentow)
dokumenty sktadane sg wylacznie za posrednictwem Poczty Polskiej.

9. Studenci wnioskujacy o wydanie zaswiadczen zwigzanych z odbywaniem studiow sktadaja
pros$be o wydanie zaswiadczenia przez wystanie wiadomosci e-mailowej wysytanej z
indywidualnego konta w systemie poczty elektronicznej Pt i kiecrowanej na adresy dziekanatow.
Przygotowane za$wiadczenie jest wysylane pocztg tradycyjng na adres podany przez studenta.

10. W zwigzku z zapowiedziang decyzjg Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego o przedtuzeniu
okresu waznosci elektronicznych legitymacji studenckich i doktoranckich zawieszam do 14
kwietnia 2020 roku prowadzenie czynnosci zwigzanych z przedtuzaniem waznosci legitymacji. W
uzasadnionych przypadkach (np. poswiadczenia dla celéw kredytu studenckiego), po
uzgodnieniu z dziekanatem drogg e-mail dopuszcza sie dokonywanie przedtuzen na
dotychczasowych zasadach. Decyzje w tej sprawie podejmuje Prodziekan. Wydawanie
legitymacji studentom rozpoczynajgcym studia od semestru letniego r. ak. 2019/20 odbywa sig
na zasadach dotychczasowych.

11. Uzyskiwanie hasta do systemu informatycznego Uczelni dla studentéw, ktérzy dotychczas go nie
odebrali, odbywa sie na prosbe studenta poprzez Dziekanat, ktdry wysyta do Centrum E-
Learningu Pt e-mail z danymi studenta (imie, nazwisko, numer indeksu, numer telefonu
komdrkowego). Centrum E-Learningu wysyta hasto dostepowe poprzez sms na wskazany przez
Dziekanat numer telefonu.

Dr-hab. inz. Witeld Pawtowski, prof. PL
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