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PRZYKLAD WYPE£NIONEGO WNIOSKU [Zatgcznik nr 26]

WNIOSEK
o przyznanie srodkéw finansowych na uczestnictwo w programie miedzynarodowym
w latach 2006-2011

A. DANE WNIOSKODAWCY

Wypetnia
1. Nazwa i adres jednostki, telefon, fax, e-mail Ministerstwo Nauki
Katedra... i Informatyzacji
Instytut ...
Wydziat Filozofii i Etyki Nr rejestracyjny

Uniwersytet Humanistyczny w Zielonej Gorze
ul. Pisarska 18, 99-112 Zielona Gora

tel.: 68 235 33 19, fax: 68 235 33 20 Data ztozenia
e-mail: wfik@unihum.zg.edu.pl

2. Kierownik jednostki Nr w bazie danych
prof. dr hab. Euzebiusz Potemski

3. NIP, REGON
513-123-88-66, 000321666

4. Nazwa banku, nr rachunku
Zachodni Bank Kredytowy SA we Wroctawiu
X 0. w Zielonej Gorze, ul. Kamysa 13, 65-113 Zielona Gora
13 1256 0067 0000 3826 5689 3427

B. INFORMACJE OGOLNE [patrz objasnienia]

1. Tytut projektu w jezyku polskim
Prawo a moralnos¢ — Analiza kodeksow i zasad etyki zawodow prawniczych.
Tytut projektu w jezyku angielskim
Law and morality — Analysis of ethics codes and rules of law professions.

2. Planowany koszt realizacji projektu (z): 1 850 347

3. Planowany koszt udziatu jednostki w projekcie (zt): 243 568

w tym:

1) srodki krajowe ogotem: 121 784
- $rodki finansowe na nauke: 73 070
- Srodki wtasne: 48 714

2) $rodki zagraniczne: 121 784

4. Nazwa programu miedzynarodowego, numer, akronim projektu oraz numer kontraktu

6 Program Ramowy, 523190, ,,LAMAECAROLP”, CIT4-CT-2005-61636

5. Do wniosku nalezy zataczyé¢ kopie dokumentu albo istotnej dla wniosku czesci dokumentu bedacego
podstawa udziatu jednostki w realizacji projektu:

1) KOPIA KONTRAKTU LUB UMOWY,
1a) ANEKS zawierajacy informacje dotyczace podziatu srodkow finansowych pomiedzy jednostki
naukowe uczestniczace w realizacji projektu;
2) wykaz uczestnikdw wspotrealizujacych program.
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PRZYKLAD WYPE£NIONEGO WNIOSKU [Zatgcznik nr 26]

C. OPIS PROJEKTU [patrz objasnienia]

1. Informacje o projekcie, w ktérym uczestniczy jednostka

2. Opis zadan przewidzianych do realizacji przez jednostke w ramach projektu, z wyodrebnieniem zadan
finansowanych ze srodkéw wtasnych jednostki

3. Wykaz partneréw wspalnie realizujacych projekt

D. HARMONOGRAM WYKONYWANIA ZADAN  [patrz objasnienia]

Termin Planowane koszty (z})
Lp. Nazwa zadania rozpoczeaia
ogbtem - $rodki srodki
zakonczenia | ¢roqii krajowe|  wlasne finansowe na
zadania i zagraniczne | jednostki nauke
i 2 3 4 > :
RAZEM (z})
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PRZYKLAD WYPEENIONEGO WNIOSKU

[Zalgcznik nr 26]

E. INFORMACJA O ZRODLACH FINANSOWANIA | KOSZTACH UDZIALU W PROJEKCIE (zh)*'  [patrz objasnienia]

Plan na 2006 — 2011 r.
Lp. Tresc planowany koszt srodki krajowe
udziatu jednostki Srodki Srodki Srodki Razem srodki
w projekcie zagraniczne wiasne finansowe krajowe
na nauke (5+6)
1 2 3 4 5 6 7
1 m)s/f;y bezposrednie ogotem 219 500 112 216 42 914 64 370 107 284
1/ wynagrodzenia z pochodnymi 25439 8 659 6712 10 068 16 780
2/ aparatura naukowo-badawcza 114 183 84 965 11 688 17 530 29218
3/ ustugi obce 2 065 - 826 1239 2 065
4/ koszty podrézy stuzbowych 59 210 15 624 17 434 26 152 43 586
5/ inne 18 603 2968 6 254 9 381 15635
2 | Koszty posrednie 24 068 9568 5800 8 700 14 500
3 | Koszty ogétem 243 568 121 784 48714 73 070 121 784

+ Tabele nalezy wypeic¢ dla catego projektu oraz oddzielnie dla kazdego roku kalendarzowego
Wartosci nalezy podawaé w zt wedtug kursu Narodowego Banku Polskiego obowigzujacego w dniu wypetniania wniosku

F. INFORMACJE O OSOBIE ODPOWIEDZIALNEJ ZA SPORZADZENIE WNIOSKU — imie i nazwisko, telefon, e-mail [oBowiAzkowE]

Gtéwny Ksiegowy/Kwestor Kierownik jednostki

[OBOWIAZKOWE] [OBOWIAZKOWE] [OBOWIAZKOWE] [OBOWIAZKOWE]

piecze¢ jednostki data podpis i piecze¢ podpis i piecze¢
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OBJASNIENIA DO WNIOSKU [Zatacznik nr 26]

INFORMACJE OGOLNE

1. Zatacznik nr 26 do rozporzadzenia Ministra Nauki i Informatyzacji z dnia 4 sierpnia 2005 r. w sprawie
Kryteriow i trybu przyznawania i rozliczania $rodkéw finansowych na nauke (Dz. U. Nr 161, poz. 1359),
zwanego dalej ,rozporzadzeniem” stanowi wzor wniosku o dofinansowanie uczestnictwa w badaniach
naukowych Ilub pracach rozwojowych realizowanych w ramach wszystkich programéw Unii
Europejskiej (lub innych miedzynarodowych programéw badawczych').

2. Wniosek moze ztozy¢ jednostka naukowa uczestniczaca w realizacji programu UE, ktérej zostaty
przyznane zagraniczne $rodki finansowe niepodlegajace zwrotowi. Wniosek powinien dotyczy¢
planowanego okresu realizacji projektu w ramach programu miedzynarodowego. Nie ma ograniczen
odnosnie do okresu trwania (liczby lat) dofinansowania.

3. WNIOSKI skiada sie w ciagu catego roku, z tym ze wnioski dotyczace realizacji zadan wywotujacych
skutki finansowe w danym roku sktada sie NIE POZNIEJ NIZ DO DNIA 30 WRZESNIA tego roku (§ 62
ust. 3 rozporzadzenia).

4. Zgodnie z § 6 ust. 2 rozporzadzenia, do rozpatrzenia sa kierowane wytacznie wnioski kompletne,
spetniajace wymagania formalne okreslone w rozporzadzeniu. Wnioski niekompletne zwraca sie

whnioskodawcy wraz z zawiadomieniem o przyczynach zwrotu i o mozliwosci uzupetnienia
whniosku w terminie nie dluzszym niz 14 dni.

WAZNE! W zwiazku z powyzszym uprzejmie prosimy o bardzo staranne wypetnianie wniosku!
(patrz p.w.: Objasnienia do wniosku — ,,Ad. E.”).

OBJASNIENIA DO WNIOSKU

Ad. B.1. Tytut projektu w jezyku polskim

Przettumaczony tytut angielski. Ttumaczenie nie musi by¢ dokonane przez ttumacza przysiegtego.

Tytut projektu w jezyku angielskim

Tytut oryginalny figurujacy w kontrakcie lub umowie.

Ad. B.2. Planowany koszt realizacji projektu

np. 1 850 347 — jest to catkowity koszt realizacji projektu przez wszystkie jednostki w nim uczestniczace
okreslony zgodnie z zatozeniami projektu, podany w PLN wg $redniego kursu NBP dla EUR
obowigzujacego w dniu wypetniania wniosku.

Ad. B.3. Planowany koszt udziatu jednostki w projekcie

np. 243 568 — jest to catkowity koszt ponoszony przez jednostke sktadajaca wniosek, niezbedny dla
zrealizowania wszystkich zadan wynikajacych z programu prac (workprogram), finansowanych
zaréwno ze srodkéw zagranicznych, jak i krajowych.

w tym:

1) S$rodki krajowe ogétem: np. 121 784 — sg to wszelkie $rodki na pokrycie kosztéw nie pokrywanych
lub niedopuszczalnych przez Komisjg Europejska (albo inng wiasciwg instytucje lub organizacje
miedzynarodowa), a ktére sg niezbedne do zrealizowania projektu (patrz objasnienia do pkt. C.2).

- srodki finansowe na nauke: np. 73 070 — sg to $rodki, o ktérych przyznanie moze wystapi¢
jednostka skfadajaca wniosek, zgodnie z odpowiednimi przepisami Rozdziatu 1 i 6 rozporzadzenia.
Zgodnie z § 63 ust. 2 rozporzadzenia, dofinansowanie ze $rodkéw finansowych na nauke NIE MOZE
BYC WIEKSZE NIZ 60 % kosztéw ponoszonych na ten cel przez jednostke ze $srodkéw krajowych
i nie wieksze niz wysokos¢ dofinansowania realizacji projektu ze srodkéw zagranicznych.

UWAGA: Jezeli srodki finansowe na nauke (60 % srodkow krajowych), nie stanowig liczby
catkowitej wyrazonej w ziotych, reszte w groszach nalezy zaokragli¢ ZAWSZE W DOL do petnych
ztotych, gdyz nie moga one nigdy przekraczaé¢ 60 %.

np. jezeli ,73 070,40” to ,73 070" (albo ,88 999,80” > ,88 999”)

! obstuga wnioskéw dot. innych miedzynarodowych programéw badawczych (,pozaunijnych”) - Departament Wspotpracy
Migdzynarodowej Ministerstwa Nauki i Informatyzacji (DWM).
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OBJASNIENIA DO WNIOSKU [Zatacznik nr 26]

- srodki witasne: np. 48 713 — sg to $rodki, ktére musza zosta¢ pokryte z wtasnych zasobdéw
finansowych, posiadanych przez jednostke. Deklarowana we wniosku wysoko$¢ srodkdéw musi
stanowi¢ min. 40 % $rodkéw krajowych (lub wiecej — patrz ,Zat. A — Przyktad 3b.”).

UWAGA: Jezeli srodki wiasne (40 % srodkéw krajowych), nie stanowig liczby catkowitej w ztotych,
reszte w groszach nalezy zaokragli¢c ZAWSZE W GORE do peinych ztotych, tak aby suma ($rodki
krajowe) zgadzata sig z zaokraglanymi sktadnikami.

np. 48 713,60” to ,48 714" (albo ,59 333,20” > ,59 334”)
SPOSOB OBLICZANIA DOFINANSOWANIA — patrz ,Zat. A”

2) srodki zagraniczne: np. 121 784 — przyznane przez Komisje Europejska (albo inng wtasciwg instytucje
lub organizacje miedzynarodowa) zagraniczne $rodki finansowe niepodlegajace zwrotowi
przeznaczone na badania naukowe lub prace rozwojowe, realizowane w ramach programéw Unii
Europejskiej. Zrodtem informacji o wysokosci $rodkéw zagranicznych jest aneks do kontraktu lub
umowy, zawierajgcy informacje dotyczace podziatu srodkéw finansowych pomiedzy jednostki naukowe
uczestniczace w realizacji projektu (patrz ,Ad. B.5.1a”). Srodki nalezy podaé w PLN wg $redniego
kursu NBP dla EUR obowigzujacego w dniu wypetniania wniosku.

Ad. B.4. Nazwa programu migedzynarodowego

np. 6. Program Ramowy; Interreg Il B; EURATOM, itd.

Numer — numer rejestracyjny nadany ztozonej do Komisji Europejskiej propozyciji projektu.
Akronim projektu — identyfikator tytutu projektu (skrét literowy tytutu ang.) — jezeli istnieje.
Numer kontraktu — numer kontraktu lub umowy zatgczonej do wniosku.

Ad. B.5. Istotna dla wniosku czes¢ dokumentu bedacego podstawa udziatu jednostki w realizacji
projektu

Zgodnie z § 62 ust. 5 rozporzadzenia nalezy dotaczy¢:
1) kopie kontraktu lub umowy:
- jezeli jednostka sktadajgca wniosek jest koordynatorem, nalezy dotaczyé kserokopie KONTRAKTU
lub umowy, zawartej pomiedzy jednostka a Komisjg Europejska (KE), opatrzonej podpisami obu stron.

- jezeli jednostka skiadajgca wniosek jest uczestnikiem, nalezy dotaczy¢ kserokopie KONTRAKTU lub
umowy, zawartej pomiedzy koordynatorem a KE, opatrzonej podpisami obu stron, oraz aneks
zawierajacy zgode jednostki (podpis) na przystapienie do kontraktu (np. ,Form A”).

1a) aneks (do kontraktu lub umowy) zawierajacy informacje dotyczace podzialu s$rodkow
finansowych pomiedzy jednostki naukowe uczestniczace w realizacji projektu;

Nalezy dotaczy¢ kserokopie stron z kontraktu lub umowy (z KE albo z koordynatorem)

zawierajacych wysokos¢ srodkdw zagranicznych przyznanych jednostce skladajacej wniosek,

innym jednostkom oraz kwote ogélna (sume) tych srodkow.

2) wykaz uczestnikow wspotrealizujacych program
Nalezy wymieni¢ instytucje badawcze, z ktérych pochodzg zespoty naukowe realizujace projekt w ramach
danego programu.

Ad. C.1. Informacje o projekcie, w ktérym uczestniczy jednostka

Nalezy zamiesci¢ opis zawierajacy ogélne informacje o projekcie jako catosci, wymieniajac zasadnicze
cele, dziatania oraz oczekiwane wyniki. Wskazane jest uwzglednienie:

a) roli projektu w rozwoju okreslonych dziedzin nauki w Polsce;

b) aspektu dostgpnosci wynikéw badan naukowych lub prac rozwojowych wspdlnie osiagnigtych
przez uczestnikbw programu, w tym mozliwosci praktycznego wykorzystania w kraju pozyskanej
wiedzy, umiejetnosci lub technologii (patrz § 63 ust. 3, pkt 11 2).

Ad. C.2. Opis zadan przewidzianych do realizacji przez jednostke w ramach projektu,
z wyodrebnieniem zadan finansowanych ze srodkéw wiasnych jednostki

Nalezy wymieni¢ w punktach i scharakteryzowa¢ wszystkie zadania realizowane w ramach projektu przez
jednostke skiadajaca wniosek, wynikajace z programu prac (workprogram). Nalezy wyodrebni¢ w opisie
zadania, ktére beda finansowane ze srodkdéw wiasnych jednostki. Informacja powinna obejmowaé mozliwie
szczegbtowy opis planowanego sposobu wydatkowania srodkéw wiasnych oraz srodkéw finansowych na nauke
(w zwigzku z faktem, iz srodki wtasne majg by¢ dofinansowane ze srodkéw budzetu panstwa). W opisie nalezy
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OBJASNIENIA DO WNIOSKU [Zatacznik nr 26]

uwzgledni¢ dotyczace projektu cele wymienione w pkt. E wniosku (tabela), w pozycjach 1-5 (kolumna 2, Tresc”),
podajac orientacyjne dane przewidywane w momencie przygotowywania wniosku:

1/ wynagrodzenia z pochodnymi — szacunkowa wysoko$¢ wynagrodzen, np. w roboczodniach
(orientacyjnie); liczba i rodzaj specjalistow (stopien naukowy),

2/ aparatura naukowo-badawcza — rodzaj i koszt aparatury,

3/ ustugi obce — rodzaj i koszt ustug,

4/ koszty podrozy stuzbowych — liczba i cel podrézy stuzbowych,

5/ inne — w tej pozycji nalezy umiesci¢ wszelkie rodzaje kosztow nie mieszczacych sie w pkt. 1-4, a ktére

muszg by¢ poniesione dla prawidtowego zrealizowania zadan projektu (np. VAT, zuzywalne materiaty
laboratoryjne).
Koszty posrednie: obstuga administracyjno-finansowa projektu; optaty administracyjne
i manipulacyjne; ubezpieczenia majatkowe; odziez ochronna i robocza; energia elektryczna, cieplna,
gazowa; woda; remonty biezace maszyn; ustugi pocztowe, telekomunikacyjne, sprzatania
pomieszczen, itp.

Ad. C.3. Wykaz partnerow wspolnie realizujacych projekt

Nalezy zamiesci¢ liste z wykazem lub dotaczy¢ kserokopie stron z kontraktu lub umowy z KE
zawierajacych wykaz uczestnikow wspoétrealizujacych program bedacych stronami kontraktu lub umowy
z KE oraz wymienionych w tych dokumentach podwykonawcow (jezeli otrzymali $rodki zagraniczne).

Ad. D. Harmonogram wykonywania zadan

Nazwa zadania — Nalezy wymieni¢ w punktach nazwy zadan z programu prac (workprogram) — zgodnie
zinformacja zamieszczong w opisie zadan przewidzianych do realizacji przez jednostke w ramach
projektu (pkt ,Ad. C.2.").
Termin rozpoczecia / zakonczenia zadania — Nalezy okresli¢ orientacyjne, planowane terminy realizacji
prac. Jezeli w momencie skfadania wniosku koordynator projektu nie okreslit doktadniejszych terminéw
dla poszczeg6inych zadan, nalezy wpisa¢ czas trwania pierwszego okresu rozliczeniowego, po ktérym ma
by¢ sporzadzony raport do koordynatora (lub KE) z realizacji zadan.
Planowane koszty (zt) — nalezy wpisa¢ orientacyjny koszt kazdego wymienionych zadan. Zgodny
z rozporzadzeniem podziat procentowy na sSrodki wilasne i $rodki finansowe na nauke dotyczy sum
planowanych kosztéw dla kolumn ,5” i ,6” wykazanych w wierszu ,RAZEM (z)”. Oznacza to, iz
dla konkretnego zadania kwota w kol. 5 moze stanowi¢ 100 % $rodkéw krajowych, a dla innego zadania —
w kol. 6.
- ogotem — srodki krajowe i zagraniczne — Nalezy wpisa¢ sume planowanych $rodkéw w rozbiciu
na zadania ($rodki krajowe = srodki wiasne + srodki finansowe na nauke).
- $rodki wiasne jednostki — Nalezy wpisa¢ planowane $rodki wtasne w rozbiciu na zadania.
- srodki finansowe na nauke — Nalezy wpisa¢ planowane $rodki finansowe na nauke w rozbiciu
na zadania. Suma $rodkéw finansowych na nauke w wierszu ,RAZEM (zI)” moze stanowié
maksymalnie 60 % $srodkéw krajowych.

Ad. E. Informacja o zrédtach finansowania i kosztach udziatu w projekcie

Poniewaz dofinansowanie jest przyznawane na lata kalendarzowe, nalezy wypetni¢ po jednej tabeli
dla kazdego roku kalendarzowego oraz tabele zbiorczg dla catego projektu (catego okresu trwania
dofinansowania).

Jezeli projekt nie rozpoczyna sie z dniem 1 stycznia, nalezy okresli¢ liczbe lat kalendarzowych, w ktérych
trwa projekt. Np. jezeli projekt rozpoczyna sie 1 czerwca 2006 r. i trwa 60 miesiecy, oznacza to, iz nalezy
wypetnic¢ tabele roczne dla 6. lat (2006—2011) oraz jedna tabele zbiorcza.

Wartosci w tabeli nalezy zawsze podawac¢ w_ztotych (PLN) wedtug kursu Narodowego Banku Polskiego
obowigzujacego w dniu wypetniania wniosku. Dla utatwienia po6zniejszego sprawdzenia kursu, mozna
dopisac¢ nr tabeli NBP oraz warto$¢ kursu w przypisie do tabeli dotyczacym kursu.

UWAGA: Nalezy dokonac¢ bardzo doktadnego sprawdzenia:
a) zgodnosci sum (w wierszach i w kolumnach) w ramach kazdej tabeli;
b) zgodnosci sumy w tabeli zbiorczej z sumami figurujgcymi w tabelach dla poszczeg6lnych lat.

WAZNE!

1. Sprawdzania nalezy dokonywa¢ NA WYDRUKU, gdyz wartosci w arkuszu kalkulacyjnym moga by¢
automatyczne zaokraglane, co powoduje przektamania widoczne dopiero na wydruku.

2. Tabela musi zawiera¢ wszystkie PODPISY, PIECZECIE oraz DATE wypetnienia wniosku.
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OBJASNIENIA DO WNIOSKU [Zatacznik nr 26]

Ad. F. Informacje o osobie odpowiedzialnej za sporzadzenie wniosku

imie i nazwisko, telefon, e-mail: Nalezy zamiesci¢ wszystkie wymagane informacje!
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OBJASNIENIA DO WNIOSKU [Zatacznik nr 26]

Zat. A - SPOSOB OBLICZANIA DOFINANSOWANIA

SPOSOB OBLICZANIA DOFINANSOWANIA ¢) gdy srodki krajowe sg wyzsze niz rodki zagraniczne:
(zgodnie z § 63 ust. 2 rozporzadzenia): Przykiad 3a.

W przyktadach nr 1, 2 oraz 3a $rodki finansowe na nauke stanowig 1) $rodki krajowe (zf) = 20 000,-

60 %" srodkéw krajowych, a $rodki wtasne —,40 %”.

W przyktadzie nr 3b pokazano przypadek gdy srodki krajowe sag - srodki finansowe na nauke = 12 000,-

na tyle wysokie, ze dofinansowanie jest ograniczone do wysokosci - $rodki wlasne = 8 000.-

$rodkéw zagranicznych, a srodki wtasne stanowig ponad 45 %.
2) srodki zagraniczne (zt) = 12 000,-

Przykiad 3b.
1) $rodki krajowe (zf) = 22 000,-

1) $rodki krajowe (zt) = 10 000,-
. - - $rodki finansowe na nauke = 12 000,-
- srodki finansowe na nauke = 6 000,- [a nie ,13 200,-", gdyz dofinansowanie nie moze

- $rodki witasne = 4 000,- przekroczyé wysokosci $rodkéw zagranicznych]
2) srodki zagraniczne (zt) = 12 000,-

a) gdy srodki krajowe sa nizsze niz srodki zagraniczne:
Przykiad 1.

- $rodki wtasne = 10 000,-

. — . . . Srodki wiasne bedq stanowic¢ w tym przypadku nie
b) gdy srodki krajowe sg rowne srodkom zagranicznym: {,0 %, lecz ponfs 4q5 %] ympryp

Przykiad 2. 2) srodki zagraniczne (zt) = 12 000,-
1) srodki krajowe (zt) = 12 000,-

- srodki finansowe na nauke = 7 200,-
- srodki wiasne = 4 800,-

2) srodki zagraniczne (zt) = 12 000,-
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